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Q.利用したい図書が海洋大に

なかったら･･･

• 利用するためには4つの方法があります

A1.図書館に購入希望を出す

A2.公共図書館を利用する

A3.他大学の図書館に直接利用に行く

A4.他大学から取り寄せる

今回のメールガイダンスで説明するのが、
このA4の相互貸借サービスです
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相互貸借サービスとは

• 海洋大にない図書を他大学図書館等から
取り寄せて借りることのできるサービスです
（学内者のみ）

• 送料分の費用がかかります
【公費（研究費から差引で片道分の送料）
または私費（現金支払いで往復分の送料）】

• 依頼した大学等の条件にもよりますが、
だいたい2週間ほど借りられます
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相互貸借のながれ

学内になかったらWebOPACから依頼

図書館が他大学図書館等に貸借依頼

資料到着のお知らせメール

カウンターで資料を借りる

カウンターに資料を返却する

図書館が他大学図書館等に返送する
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1. トランジスタ技術編集部編. モジュール化に
役立つ実用電子回路集：計測制御の信号
処理からセンサ/通信インターフェースまで.
CQ出版, 1996．（ハードウェア・デザイン・
シリーズ；2）（別冊トランジスタ技術）

2. Peter J.Rousseeux, Annick M. Leroy. 
Robust regression and outlier detection. 
Wiley-Interscience, 2003. (Wiley series in 
probability and mathematical statistics).

ある図書の章末の参考文献リストに載ってい
た以下の図書を見たい、と思ったら・・・
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まず、書誌事項の見方をチェック！

1. トランジスタ技術編集部編.
モジュール化に役立つ実用電
子回路集：計測制御の信号処
理からセンサ/通信インター
フェースまで. CQ出版, 1996．
（ハードウェア・デザイン・シリー
ズ；2）（別冊トランジスタ技術）

著者名

書名

出版社

シリーズ名

出版年
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WebOPAC
をクリック

海洋大にあるかどうかは、図書館ホーム
ページのWebOPACから調べます
URL⇒ http://lib.s.kaiyodai.ac.jp/
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①

②

タイトルがわかっていれば、
タイトルで検索！
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①

②

他大学の図書館を探すとき
は「他大学を検索」をクリック

残念ながら、海洋大にはないよう
なので、他大学の所蔵を探します
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下までスクロールして、
「ILL貸借依頼」の

「申し込み」をクリック

他大学では１9館であるようです。

取り寄せすることができます。
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注意：返却期限に遅れている本があると
ログインできません

本学学生は、情報処理センターの
ユーザーＩＤ・ＰＷと共通です。

本学教職員は、次の事項をメール
に書いて tb-joho@kaiyodai.ac.jp
宛に送信してください。

Subject:図書館利用者IDとPW希望

1.図書館利用証のバーコード下の番号(8桁)
※末尾がXの場合は、Xを含んで8桁です。

2.氏名
3.所属
4.e-mailアドレス

曜日時間帯によっては、返信に時間がかかります

のでご了承願います。

同意ボタンを
クリック

同意ボタンを
クリック 12

必要事項を記入して「申し込み」をクリック

公費（先生の研究費
から差引）か私費（現
金で支払い）を選択

公費で依
頼すると
きは必ず
記入してく
ださい

図書が到着したら登録し
てあるアドレスに連絡し
ます。違うアドレスに連
絡希望の場合は、ここに

記入してください。
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確認画面になったら内容を確認し
「決定」をクリックすると申込終了です

14

このまま終了するときも「閉じる」、違う図書を
頼みたいときも、「閉じる」をクリックしてやり
直します

15

「貸出・予約状況
照会」をクリック

もし、申込を間違えた場合は、
「貸出・予約状況照会」で

申込のキャンセルができます
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「図書館利用状況」の
「相互貸借」をクリック

「相互貸借」
をクリック
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状態が確認できます。書誌事項をクリック
すると、詳しいデータが見られます。

書誌事項を
クリック

18

申込を取り消したいときは、
「この依頼を取り消す」をク
リックして、再度申し込みを

して下さい

申込のキャンセルができます

19

利用が終わったら、
ログアウトで終了して下さい

20

同じように、
2番目の資料も探してみましょう

2.Peter J.Rousseeux, 
Annick M. Leroy. Robust 
regression and outlier 
detection. Wiley-
Interscience, 2003. 
(Wiley series in 
probability and 
mathematical statistics).

著者名

書名

出版社

シリーズ名

出版年
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①

②

タイトルがわかっていれば、
タイトルで検索！

22

①

②

他大学の図書館を
探すときは「他大学
を検索」をクリック

残念ながら、海洋大にはないよう
なので、他大学の所蔵を探します

23

探しているものは2003年出版のもの
なので、2番目のタイトルをクリック

24

他大学では１5館であるようです。

取り寄せすることができます。

下までスクロールして、
「ILL貸借依頼」の

「申し込み」をクリック
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必要事項を記入して「申し込み」をクリック

公費（先生の研究費か
ら差引）か私費（現金で

支払い）を選択

公費で依頼するときは
必ず記入して下さい

図書が到着したら
登録してあるアド
レスに連絡します。
違うアドレスに連
絡が欲しい場合
は、こちらに記入

して下さい

26

確認画面になったら内容を確認し、
「決定」をクリックすると申込終了です

27

このまま終了するときも「閉じる」、
違う図書を頼みたいときも、「閉じる」

をクリックしてやり直します

28

もし、NIIを検索してもなかったら･･･

• 他大学まで探しても見つか
らない資料の相互貸借を依
頼するときは、WebOPAC
の左フレームの「学外貸借
依頼」からお申込み下さい
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左フレームの「学外貸借依頼」で
直接入力して申し込みます

「学外貸借依頼」
をクリック

30

公費（先生の研究費か
ら差引）か私費（現金
で支払い）を選択

公費で依頼するときは
必ず記入して下さい

図書が到着したら登
録してあるアドレスに
連絡します。違うアド
レスに連絡が欲しい
場合は、こちらに記入

して下さい

わかる情報は全て入力して下さい

31

確認画面になったら内容を確認し、「決
定」をクリックすると申込終了です

32

このまま終了するときも「閉じる」、
違う図書を頼みたいときも、「閉じ
る」をクリックしてやり直します
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資料が到着したら・・・

• 他大学から資料が到着したら、メール
で連絡します。
早めに取りに来て下さい。

• 他大学等から借りた資料なので、汚さ
ないように、返却期限日には遅れない
ように、気をつけてください。
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まとめ
海洋大にない本を他大学から取り寄せる

1.利用したい本が海洋大に
ない

2.他大学から取り寄せたい

3.WebOPACから相互貸借依頼
を申し込む

35

わからないことがありましたら、
お気軽にお尋ねください

今後のメールガイダンスの参考に
しますので、質問・感想・要望
など、ぜひお知らせ下さい

お問い合わせ先

東京海洋大学附属図書館

越中島分館情報サービス係

tb-joho@kaiyodai.ac.jp


