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例）ある図書の章末の参考文献リストに載っていた次の文献を
入手します。

１．早坂忠信.（２００１）. 新冷媒概要. 設備設計. 421, 24-29.

２．Guimei Zhang, Guichu Sun and Jiankun Li.” A new method to 
determine the heat transfer coefficient of refrigerated vehicles.”
Int. J. Refrig. 17(8), 1994, pp.516-523.

３．Eyres, D.J. “28 : Ventilation, refrigeration, and insulation.” Ship 
Construction. 6th ed. Oxford, Elsevier, 2007, p.326-332

文献複写依頼
必要な文献のコピーを入手するには。

3

１．早坂忠信.（2001）. 新冷媒概要. 設備設計. 421, pp．24-29.

２．Guimei Zhang, Guichu Sun and Jiankun Li. “A new method to 
determine the heat transfer coefficient of refrigerated vehicles.”
Int. J. Refrig. 17(8), 1994, pp.516-523.

３．Eyres, D.J. “28 : Ventilation, refrigeration, and insulation.”
Ship Construction. 6th ed. Oxford, Elsevier, 2007, p.326-332

まず、この文献が載っている資料が学内にあるか探します。
参考文献は、おおむね次のパターンで記述されています。

論文著者名. 論文名．掲載資料名．巻号等．出版年. 掲載頁

＊論文名は省略されることもあります。出版年は、論文著者名の後にも来ることもありますが、
通常西暦（4桁の数字）なので、すぐにわかります。
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WebOPAC
をクリック

WebOPAC
をクリック

学内にある資料の所蔵は、図書館ホームページの
WebOPACで調べます。

URL→ http://lib.s.kaiyodai.ac.jp/



メールガイダンス：文献複写編

東京海洋大学附属図書館 越中島分館情報サービス係 2

5

資料が雑誌の時はここ
にチェックを入れると
探しやすいです。

資料が雑誌の時はここ
にチェックを入れると
探しやすいです。

掲載資料が雑誌のときは、ファイルを雑誌に限定すると探しやすいで
す。雑誌は、週に1回とか月に1回とか定期的に発行される資料です。

通常、発行順を示す巻や号数が表示されています。

例）設備設計 ４２１号 Int. J. Refrig. 17(8)= Vol.17,No.8

学内を探すときは
ここをクリック

学内を探すときは
ここをクリック
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残念ながら、学内に雑誌「設備設計」は、無いので
他大学の所蔵を探してみましょう。

他大学を検索を
クリック

他大学を検索を
クリック

7

他大学ではあるようです。文献複写依頼をして
コピーを取寄せします。

下にスクロールして
「ILL複写依頼」の申込ボタンをクリック

下にスクロールして
「ILL複写依頼」の申込ボタンをクリック
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注意：返却期限に遅れている本があると
ログインできません

本学学生は、情報処理センターの
ユーザーＩＤ・ＰＷと共通です。

本学教職員は、次の事項をメール
に書いて tb-joho@kaiyodai.ac.jp
宛に送信してください。

Subject:図書館利用者IDとPW希望

1.図書館利用証のバーコード下の番号(8桁)
※末尾がXの場合は、Xを含んで8桁です。

2.氏名
3.所属
4.e-mailアドレス

曜日時間帯によっては、返信に時間がかかります

のでご了承願います。

同意ボタンを
クリック

同意ボタンを
クリック
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依頼情報は正確に記述してください。

１．早坂忠信.（2001） 新冷媒概要. 設備設計. 421, pp．24-29.
＊雑誌名は、書誌事項に既に入っているので、その他の

情報を入力します。

論文著者名論文著者名 出版年出版年 論文名論文名 巻号巻号 掲載ページ掲載ページ雑誌名雑誌名
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依頼情報は正確に記述してください。

１．早坂忠信.（2001） 新冷媒概要. 設備設計. 421, pp．24-29.
＊掲載資料名は、書誌事項に既に入っているので、その他の

情報を入力します。

公費で依頼するときは指導教
員の承諾を得てから、教員名
を必ず入れてください

コピーが到着したら
登録してあるアドレ
スに連絡します。

急ぐときは、速達を選択可。ただし、速達料金
270円がﾌﾟﾗｽされます。都内なら速さは普通郵
便とあまりかわりません。

11

同じ資料の別巻号や別頁を
依頼するときは連続依頼できます。

１．依頼情報を確認して「決定」ボタンを

クリックします。

２．同じ資料の別箇所をコピー依頼する
ときは、「続けて依頼する」ボタンをク
リックすると連続依頼できます.

３．違う資料のコピー依頼する場合は、

「閉じる」ボタンをクリックし終了します。

また、最初から、WebOPACで資料を

探してください。
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洋雑誌は、省略して表記されることが多
いです。その場合は、わかっている３文
字以上のあとに＊（ｱｽﾀﾘｽｸ）をつけて入
力します。jはjournalの略であることは常

識だと思ってください。
．(ピリオド）を入力してはいけません。

洋雑誌は、省略して表記されることが多
いです。その場合は、わかっている３文
字以上のあとに＊（ｱｽﾀﾘｽｸ）をつけて入
力します。jはjournalの略であることは常

識だと思ってください。
．(ピリオド）を入力してはいけません。

２番目の資料を探してみましょう。 雑誌名が、省略誌名になっていることに注意

２．Guimei Zhang, Guichu Sun and Jiankun Li. “A new method to 
determine the heat transfer coefficient of refrigerated vehicles.”
Int. J. Refrig. 17(8), 1994, pp.516-523.

学内を探すときは
ここをクリック

学内を探すときは
ここをクリック
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Int. J. Refrig. 17(8)
Int. J. Refrig. ＝International Journal of refrigeration
一括所蔵では、学内のどこで何号をもっているかわかります。Vol.17,No.8は、工学

部と科学部の講座にありますが、越中島図書館では所蔵していません。講座にある
資料、品川図書館にある資料は、下にスクロールして「ILL複写依頼」の申込ボタン

をクリックして複写申込できます。越中島図書館にある資料は、図書館に来て自分
で資料を探してコピーしてください。

工学部講座の資料は、ここの番号をクリックすると所
蔵している教員名が表示されます。先生に直接資料
を借りてコピーしても構いません。そのときには、図書
館に連絡は不要です。教員と面識がなく、頼みにくい
ときは、図書館に複写依頼してください。

こっちは科学部講座用
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約5900タイトル about 5,900 fulltext journals

複写依頼をする前に、オンライン・ジャーナル（OJ)を調べてみましょう。
最近は、PCから直接論文をダウンロードできるOJがあります。海洋大
で契約している出版社の雑誌は、学内のネットワークに繋がったPCか

ら利用できます。

ワイリー社
インターサイエンス

ワイリー社
インターサイエンス

スプリンガー社
リンク

スプリンガー社
リンク

オックスフォード社オックスフォード社

エルゼビア社
サイエンス・ダイレクト

エルゼビア社
サイエンス・ダイレクト
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利用できるOJのリストが図書館HPにあります。

雑誌の正式タイトルがわかったので探してみましょう。
[ International Journal of refrigeration]
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これは、エルゼビア出版社のサイエンス・ダイレクト（SD) のOJです。
出版社によって画面のデザインはかなり違います。SDの場合、full textがダウン

ロードできるものには、緑のアイコンが 付いています。白の場合は、アブストラクト
のみです。残念ながら、Vol.17は、 full textは、ダウンロードできませんでした。

各出版社のＯＪ利用案内が
図書館に置いてあります。
ご自由にお持ち下さい。
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文献複写申込をしてコピーを取寄せします。学内にある資
料のコピーは、１枚１０円（モノクロ）、５０円（カラー）、送料は
かかりません。通常２日以内に届きます。講座の資料は、も
う少し日数がかかります。

下にスクロールして
「ILL複写依頼」の申込ボタンをクリック

下にスクロールして
「ILL複写依頼」の申込ボタンをクリック
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依頼情報は正確に記述してください。

Guimei Zhang, Guichu Sun and Jiankun Li. “A new method to 
determine the heat transfer coefficient of refrigerated vehicles.”
Int. J. Refrig. 17(8),   1994,  pp.516-523.

論文著者名論文著者名

出版年出版年

論文名論文名

巻号巻号 掲載ページ掲載ページ雑誌名雑誌名

19

３番目の資料を探してみましょう。これは、一人の著者が書いた図書の中の一部分である
ことに注意。雑誌との記述の大きな違いは、出版社の情報があることです。 出版地は省略さ

れることもあります。

３．Eyres, D.J. “28 : Ventilation, refrigeration, and insulation.”
Ship Construction. 6th ed. Oxford, Elsevier, 2007, p.326-332

出版社出版社出版地出版地第６版第６版書名書名

書名だけで探すとヒット件数が
多くなり目的の図書を探すのが
難しくなるので著者名も入力し
ます。イニシャルD.J.は入れない
方が無難です。

書名だけで探すとヒット件数が
多くなり目的の図書を探すのが
難しくなるので著者名も入力し
ます。イニシャルD.J.は入れない
方が無難です。

第28章のタイトル第28章のタイトル
著者著者

20

３．Eyres, D.J. “28 : Ventilation, refrigeration, and insulation.”
Ship Construction. 6th ed. Oxford, Elsevier, 2007, p.326-332

出版社出版社出版地出版地第６版第６版書名書名

学内で１件ヒットしましたが、これは、違う本なので、他大
学を検索してみます。下にスクロールして「NII書誌検索」

の「同一条件検索」ボタンをクリックします。

学内で１件ヒットしましたが、これは、違う本なので、他大
学を検索してみます。下にスクロールして「NII書誌検索」

の「同一条件検索」ボタンをクリックします。

第28章のタイトル第28章のタイトル著者著者
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３．Eyres, D.J. “28 : Ventilation, refrigeration, and insulation.”
Ship Construction. 6th ed. Oxford, Elsevier, 2007, p.326-332

出版社出版社出版地出版地第６版第６版書名書名

クリックして詳細を見ると、版と出版社、出版年が違
うことが分かります。他大学にもないようです。

クリックして詳細を見ると、版と出版社、出版年が違
うことが分かります。他大学にもないようです。

第28章のタイトル第28章のタイトル著者著者
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見つからない資料のコピーを依頼するときは、
左フレームの「学外複写依頼」から申込みしてください。
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これは、一人の著者が書いた図
書の中の一部分であるので論文
著者と図書著者は同じです。

これは、一人の著者が書いた図
書の中の一部分であるので論文
著者と図書著者は同じです。

３．Eyres, D.J. “28 : Ventilation, refrigeration, and insulation.”
Ship Construction. 6th ed. Oxford, Elsevier, 2007, p.326-332

第28章のタイトル第28章のタイトル

出版社出版社出版地出版地第６版第６版書名書名

著者著者

資料が図書の場合は図書を選択して
同意ボタンをクリックします。

資料が図書の場合は図書を選択して
同意ボタンをクリックします。

版表示は図書名に続けて入力
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•１ 学内に掲載資料がないか探す

a.WebOPACで掲載資料を探す。

越中島図書館にあれば、図書館に来てコピー。

b.オンライン・ジャーナルを探す。

あれば、そのままダウンロード

•２ 越中島図書館になければ、文献複写依頼を

申込む。

まとめ
文献複写依頼申込
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•分からないことは、お気軽におたずね

ください。

•今後のメールガイダンスの参考にしま

すので、質問、感想、要望など、どしど

しお寄せください。

•質問等のあて先:
東京海洋大学附属図書館

越中島分館情報サービス係

e-mail:tb-joho@kaiyodai.ac.jp


